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Plan ¢innosti komise vvchovného poradenstvi, Podkru$nohorské symnazium, Most, p.o.

Komise vychovného poradenstvi Skolni rok 2025/2026

Personalni obsazeni

Vychovné poradkyné Mgr. Pavlina Korcova, Mgr. Martina Skleni¢kova, Mgr. Jana Dragounovd
Poradenské ¢innosti

Metodické a informacni ¢innosti

Kariérové poradenstvi

Specialni pedagog Mgr. Jana Spurnd, PhDr. Hana Bretfeldovd
Diagnostika a depistaz

Konzulta¢ni, poradenské a intervencni prace

Metodické, koordinacni a vzdé€lavaci ¢innosti

Skolni metodik prevence Mgr. Mdria Hiindlovd, Mgr. Helena HrubeSovd
Metodické a koordinacni ¢innost

Informacni ¢innosti

Poradenské ¢innosti

Skolni psycholog PhDr. Zdeiika Pavlikovd

Diagnostika a depistaz

Konzulta¢ni, poradenské a interven¢ni prace

Metodicka prace a vzdélavaci ¢innost

Kompetence ¢lenti komise VP
e VP: koordinace, evidence, SPZ
« SMP: prevence, dokumentace
e psycholog: diagnostika, intervence
e specialni pedagog: SVP

Konzulta¢ni hodiny zvefejnény na webovych strankach skoly.

Hlavni cil:
Zajisténi komplexni poradenské podpory zaktim skoly a prevence rizikového chovani.
Dil¢i cile:
e podpora zakt se SVP
podpora nadanych a mimofadné nadanych
prevence Skolni neuspeésnosti
rozvoj kariérového poradenstvi
podpora bezpecného klimatu skoly

Hlavni ukoly VP
e Spoluprace s komisi VP na pracovisti Bilina
sledovani aktudlnich zmén, vyhlasek MSMT a jejich zapracovani do internich materialia PGM
kooperace v ramci komise VP
zjednoduseni systému
spoluprace s pedagogickym sborem skoly
spoluprace s vyucujicimi zaki s SVP
metodicka podpora ucitelt
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e individualni pomoc zakiim pii osobnich a studijnich problémech, prevence Skolni
neuspesnosti, genderové problémy

e zprostiedkovani odborné pomoci zaklim

e pomoc zaklm se specidlnimi vzdélavacimi potiebami a jejich vyucujicim pfi praci s nimi

e poskytovani podpirnych opatieni, jejich sledovani a vyhodnocovani

e podpora vzdélavani a zaclenovani zakt z odlisného kulturniho prostredi

e podpora zakli nadanych a mimotadné nadanych

e vcasna intervence pii aktualnich problémech zaki i kolektiva

e spoluprace a komunikace zdkonnymi zastupci o studijnich i osobnich problémech jejich déti
e spoluprace s PPP Most, Teplice, Kadai a dal$imi specializovanymi $kolskymi poradenskymi
zafizenimi

e prevence v oblasti socialn€ patologickych jev

e preventivni ¢innost, organizovani prednasek a besed s riznymi odborniky

e predchazeni vS§em formam rizikového chovani véetné riznych forem Sikany a diskriminace
e podil na ndboru do prvnich ro¢nikti, Sokrates — veletrh stfednich skol, nabory na zakladnich
Skolach

e pomoc pii profesni orientaci zak

e pomoc pii volb¢ dal§iho pomaturitniho typu studia

e pomoc pii potvrzovani ptihlaSek k vysokoskolskému studiu

e pomoc s motiva¢nimi dopisy pro studium na zahrani¢nich fakultach

e spoluprace se vzdélavacimi spolecnostmi

 spolupréce s kariérovou poradkyni na Utadu prace CR

¢ vedeni dokumentace a prace s informacemi dle pravide]l GDPR

Cinnost komise ve $kolnim roce 2025/2026

Vétsina nize uvedenych ¢innosti probiha kontinualné cely $kolni rok.

o Utast na pravidelnych schiizkach komise vychovného poradenstvi (2x mésiéng, v piipadé
nutnosti ¢astéji nebo online), zapisy v tymu Vychovného poradenstvi na MS Teams

e Poskytovat individualni poradenskou pomoc pfi feSeni aktudlnich problému zaka

¢ Seznamovat pedagogické pracovniky s doporucenimi Skolskych poradenskych zatizeni —
Skolni posta, SBOR v MS Teams; realizace podplrnych opatieni, jejich nasledné vyhodnocovani
(1x ro¢né nebo v piipad€ nutnosti), pripadna aktualizace a revize

e Ve spolupraci s personalistkou Skoly aktualizovat katalogové listy v systému Bakalati

e Spolupracovat pii tvorbé planti pedagogické podpory

e Vytvaret individualnich vzdélavacich pland za podpory zainteresovanych pedagogt

e Pripravovat skolni dotazniky pro SPZ

o Piedavat podepsané dotazniky sekretaice skoly k zaslani do SPZ datovou schrankou

e Konzultovat se zaky, zdkonnymi zastupci a uciteli

e Aktualizovat slozku VP v MS Teams

o Aktualizovat elektronickou slozku, jednotlivych zakt feSenych komisi VP

e Zpracovani osobnich udajii v souladu s GDPR

e Podle potieby zajistit schiizky s poradenskymi pracovniky PPP a SPC ve skole,

e Spolupracovat se $kolskymi poradenskymi zatizenimi — konzultace (mailova, telefonicka)

e Organizovat akce primarni prevence ve spolupraci s externimi organizacemi

o Utast na tiidnickych hodinach — intervence

e Pomahat zaklim v jejich profesni orientaci — spolupréce s vyuc€ujicimi predmétu Svéta prace,
UP CR a dal3imi poradenskymi institucemi, pes tfidni uitele predavat aktudlni informace zaktim
— ¢asopis Kam po maturité — distribuce
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Profi testy

e Pfipadné i¢ast na vychovnych komisich

e Spolupracovat s tfidnimi uciteli

e Aktualizovat informace v ptislusnych oblastech ¢innosti VP (kariérové poradenstvi, primarni
prevence — distribuovat aktualni materialy zakim)

e Zvefejnovat informace na webovych strankach skoly a aktualizovat je

e Rozsitovat knihovnu VP o doporucované tituly, ¢i odkazy na odbornou literaturu pro vyuziti
pedagogickym shorem — Prevence

e Podle moznosti a nabidek se vzdélavat v ptislusné oblasti — i¢astnit se seminaiti a webinari
DVPP

o Utast na setkani vychovnych poradcti, metodikii prevence (vyméiiovani zkusenosti, navazani
novych kontaktii, dobré ptiklady praxe)

e Spolupracovat s vychovnymi poradci jinych kol

e Spolupracovat a podporovat ukrajinské zaky — jazykova priprava — predavani informaci,
ptiprava vyuky, spoluprace s K. Drienovou (studium ¢estiny pro cizince)

e Pomoc pfi feSeni genderovych problému

Casovy plan
e nize uvedené ¢innosti mohou probihat jednorazove, v daném obdobi nebo kontinualné béhem
celého Skolniho roku

Srpen
e Reseni aktudlnich — nové vzniklych piipadi
e Aktualizace informaci na webu Skoly
e Rozdéleni kompetenci
e Aktualizace seznamti SVP zaku
e Aktualizace tymu vychovného poradenstvi
e Seznam studentd DUP
e Aktualizace SVP
e Nastaveni Cetnosti schiizek komise VP
e Archivace skolniho roku 2024/2025
o Skoleni SOFA — materialy
 Dofinancovéni projektu Rozvoj nadanych zaki stiednich $kol Usteckého kraje

Zaxi, Fijen
e Aktualizace seznamu zaku se specialnimi vzdélavacimi potiebami
e Seznam pro pfiznani piiplatku tfidniho ucitele
Aktualizace slozky VP v MS Teams
e Podpisy ZZ na nova doporuceni
e Informovat pedagogicky sbor o aktualnich zménach pro novy $kolni rok /seznam studentti
s SVP a DUP/
e Zpracovani prehledu umisténi absolventii na VS
e Tvorba individualnich vzdélavacich plant pro zaky s PO ve spolupraci s pedagogy, konzultace
s rodici a zaky /podpisy/
¢ Evidence mimotadné nadanych zakt — v pfipadé nutnosti tvorba individudlnich vzdélavacich
plant
e Nakup pomicek v piipadé doporuéeni z poradenskych zprav
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e Vykaz R44

o Matrika

e Zajisténi DUP — informace zakiim
e Evidence zaku-cizincu Bakalafi
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o Informace zakiim primy — navitéva VP a SP

o Informace 1. ro¢nikiim — navitéva VP a SP

e Adaptacni kurzy prvnich ro¢nikti a adaptacni den primy
e Informace o DOD VS studentiim poslednich roénik, spoluprace s tiidnimi uéiteli-

komunikace pies MS Teams
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e Informace zdkonnym zastupciim a zakim o poradenskych sluzbach na skole, o ¢innosti VP —

TS — (prezentace PowerPoint)

o Sokrates — veletrh stiednich skol — prezentace $koly
e Schiizka vychovnych poradcii zakladnich skol na PGM

Listopad, prosinec

e Na zakladé¢ ctvrtletni porady snaha o feSeni problémi spadajicich do kompetence komise VP

e Vyhodnoceni PO

e Konzultace s rodi¢i dle aktualni situace

o  Prihlasky ke studiu na VS uméleckého typu
e Pomoc zakim 2. ro¢nikd pii rozhodovani o budoucich volitelnych predmétech
e Podil na naboru novych 74k, pomoc pii organizaci Dne otevienych dveti

e Profi testy — skolni psycholog (3.+4. ro¢niky)
o Navitéva na zakladnich $kolach, prezentace PGM — ZS Svazna, ZS V. Talicha, ZS

Rozmarynova

e Schuzka vychovnych poradci stfednich Skol
e Prezentace PGM pro rodi¢e na zakladnich skolach — ZS Becov, ZS Mezibofti, ZS Okruzni, ZS

Ruska

e Vyuétovani projektu Rozvoj nadanych zaki stiednich $kol Usteckého kraje

Leden, unor

e Prihlasky ke studiu na vysokych $kolach
e Podilet se na naboru novych zakl, pomoc pfi organizaci Dne otevienych dveti
e Ucast VP na LVVZ S.A — intervence v podobé veéernich her (socializace, klima tfidy,

atmosféra)

e Pfiprava podani projektti Usteckého kraje ve spolupraci s feditelem $koly

Brezen, duben

e Navrhy na kontrolni vy3etfeni zakt v SPZ
e Pfiprava dotaznikli pro maturanty k ziskani DUP pro MZ

o Piihlagky na VS, VOS

Kvéten, Cerven

e Ucast na tiidnich schiizkdch nové ptichozich, predstaveni komise VP
e Vyhodnoceni individualnich vzdélavacich plant a podptrnych opatieni

e Vyhodnoceni podptirnych opatieni zletilymi zaky nebo jejich zakonnymi zastupci

e Pfiprava adaptacnich kurzii

Evaluace ¢innosti komise VP
e vyhodnoceni 1x rocné
e analyza ptipadi
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e zpétna vazba pedagogl
e navrhy opatieni

V Mosté 1. 9. 2025

Zpracovala: Mgr. Martina Skleni¢kova
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